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Návrh  uznesenia  
 

Miestne zastupiteľstvo 

schvaľuje 
 
Dodatok č. 3 k Organizačnému poriadku Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-
Dúbravka. 

 

 

 
 
Uznesenie č. 389/2010 z 24. MR zo dňa 31.8.2010: 
k bodu č.  5 : Návrh Dodatku č. 3 k Organizačnému poriadku Miestneho úradu mestskej 
časti Bratislava-Dúbravka. 
 
Miestna rada 
odporúča  
miestnemu zastupiteľstvu schváliť Dodatok č. 3 k Organizačnému poriadku Miestneho úradu 
mestskej časti Bratislava-Dúbravka 
 
Hlasovanie :        prítomní : 7          za :  7           proti : 0      zdržali sa :  0 
 

Stanovisko komisie legislatívno-právnej, mandátovej a hospodárenia s majetkom zo dňa 
16.8.2010: 
Návrh – Dodatku č. 3 k Organizačnému poriadku Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-
Dúbravka 
 
Stanovisko komisie 
Komisia legislatívno-právna, mandátová a hospodárenia s majetkom po prerokovaní návrhu 
odporúča spracovateľovi do predloženého návrhu zapracovať nasledovné pripomienky: 
a) str. 2, ods. 10, písm. q) doplniť o Ministerstvo školstva SR a názvy ministerstiev dať do 
súladu s ich terajšími názvami. 
 
 

Stanovisko komisie ekonomických a podnikateľských aktivít zo dňa 23.8.2010: 
 
Komisia ekonomická a podnikateľských aktivít prerokovala „Návrh úprav Organizačného 
poriadku Miestneho úradu mestskej časti Bratislava Dúbravka“. 
Stanovisko komisie 
Komisia ekonomická a podnikateľských aktivít  
a) Berie na vedomie Návrh úprav Organizačného poriadku Miestneho úradu mestskej časti 
Bratislava Dúbravka 
b) Odporúča navrhovanú úpravu Organizačného poriadku MÚ MČ Bratislava-Dúbravka 
schváliť 
Hlasovanie:  prítomní: 6  za: 6   proti: 0  zdržali sa: 0 
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Dôvodová správa 
k návrhu dodatku č. 3 k organizačnému poriadku miestneho úradu mestskej časti 
Bratislava-Dúbravka 
 
 
Všeobecná časť.  
 
     Navrhované zmeny v organizácii  Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-Dúbravka sa 
predkladajú z dôvodov: 
- prechodu niektorých kompetencií z hlavného mesta na samosprávu mestskej časti 

v oblasti riešenia priestupkov alkoholizmu mladistvých,   
- zabezpečovania činnosti materských škôl v súvislosti s narastajúcim počtom detí  

v mestskej časti Bratislava-Dúbravka, 
- doplnenia a spresnenia činností, odstránenia niektorých duplicít a presunu činností v rámci 

oddelení resp. referátov oddelenia, 
- odovzdanie nájomného domu Pri kríži vo 4. kvartáli roku 2010. 
Organizačná štruktúra miestneho úradu sa dopĺňa v ekonomickom oddelení.  
 
 
Osobitná časť. 
 
K bodu 1, 2 a 3: 
V uvedených bodoch sa formálne spresňuje činnosť referátu a mení sa názov jedného 
z referátov. V bode 2 sa dopĺňa nová činnosť, ktorá je však iba presunutá z oddelenia 
školstva, kultúry, športu a materských škôl. 
 
K bodu 4: 
Formálne spresnenie. Sekretariát prednostu vedie podľa zákona 9/2010 Zb. o sťažnostiach 
a petíciách centrálnu evidenciu sťažností a petícií. 
 
K bodu 5 a 6: 
Týka sa doplnenia činností súvisiacich s prechodom kompetencií z hlavného mesta na 
mestské časti v oblasti prerokovávania priestupkov alkoholizmu mladistvých a zanedbávania 
starostlivosti o povinnú školskú dochádzku. 
 
K bodu 7 a 8: 
V súvislosti s dokončením nájomného domu na ulici Pri kríži sa predpokladá zabezpečenie 
tejto agendy jedným referentom. Navrhuje sa nový referát agendy nájomných bytov aj 
s činnosťami, ktoré bude vykonávať. Činnosť, ktorá sa vypúšťa v bode 7 sa presúva do bodu 
8. 
 
K bodu 9: 
V tomto bode vypustenie činnosti písm. d) súvisí s jeho presunom do oddelenia personálneho 
a mzdového (pozri bod 2). Vypustenie činnosti písm. h), n) a s) znamená presun do iného 
referátu oddelenia školstva, mládeže, kultúry, športu a materských škôl (pozri bod 10). 
 
K bodu 10, 11 a 12: 
V týchto bodoch sa dopĺňajú činnosti v príslušných referátoch oddelenia školstva, mládeže, 
kultúry, športu a materských škôl. 
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K bodu 13: 
Uvedený bod sa týka prílohy č. 3d organizačného poriadku Materskej školy Ožvoldíkova 15. 
Od 1. septembra 2009 vstúpila do platnosti vyhláška č. 308/2009 Z. z., ktorou sa mení 
a dopĺňa vyhláška č. 306/2008 Z. z. o materskej škole. Podľa § 5 ods. 1 tejto vyhlášky možno 
v materskej škole, ktorá ma 4 triedy a viac zriadiť funkciu zástupcu riaditeľa. Túto podmienku 
doteraz spĺňalo osem materských škôl v zriaďovateľskej pôsobnosti mestskej časti Bratislava-
Dúbravka. Od 1. septembra 2010 bude otvorená štvrtá trieda aj v MŠ Ožvoldíkova, ktorá bola 
doteraz trojtriednou materskou školou. 

Vzhľadom k tomu, že od 1. septembra 2008,  podľa § 27 ods. 2 písm. a) zákona č. 
245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov v znení neskorších predpisov, patria materské školy do sústavy škôl, pribudlo 
riaditeľom týchto škôl množstvo povinností vyplývajúcich z nového školského zákona 
a množstvo povinnej pedagogickej a ďalšej dokumentácie, viď. § 11 ods. 1 až ods. 12 
školského zákona a  § 9 ods. 4 písm. a) až písm. o) vyhlášky MŠ SR č. 306/2008 Z. z. 
o materskej škole v znení neskorších predpisov. 

Nový zákon č. 317/2009 Z. z. o pedagogických zamestnancoch a odborných 
zamestnancov a o zmene a doplnení niektorých zákonov v § 34 ods. 1 jednoznačne určil 
zástupcov riaditeľa školy ako kategóriu vedúcich pedagogických zamestnancov bez ohľadu na 
druh a typ školy. 

Funkcia zástupcu riaditeľa materskej školy nezakladá nároky na zvýšenie počtu 
zamestnancov materskej školy. Vykonávaním funkcie zástupcu riaditeľa materskej školy bude 
poverený pedagogický zamestnanec (učiteľka MŠ). Príplatok za riadenie vedúcemu 
pedagogickému zamestnancovi určí zamestnávateľ v rámci rozpätia percentuálneho podielu 
z platovej tarify platovej triedy, do ktorej je zaradený, zvýšenej o 24%. Rozpätie 
percentuálneho podielu  v IV. stupni riadenia a pôsobnosti predstavuje rozpätie 3 – 20 % , čo 
predstavuje nárast finančných prostriedkov cca o 50 EUR mesačne. Do konca kalendárneho 
roka 2010 je to nárast cca o 200 EUR. 

 Táto nová skutočnosť vyplývajúca z nového zákona č. 317/2009 Z. z. 
o pedagogických zamestnancoch a odborných zamestnancov a o zmene a doplnení niektorých 
zákonov, sa môže vykonať len dodatkom k doteraz platnému organizačnému poriadku. Preto 
predkladáme miestnemu zastupiteľstvu na chválenie Dodatok č. 3 k Organizačnému poriadku 
Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-Dúbravka k prílohe č. 3d pre MŠ Ožvoldíkova, 
ktorá bude od 1. septembra  štvortriednou MŠ. 

  
K bodu 14: 
Bod 2 v uvedenom článku pôvodne znel: „vedie centrálnu evidenciu sťažností a petícií“. Táto 
činnosť prešla do referátu sekretariátu  prednostu (pozri bod 4) a miestny kontrolór v zmysle 
zákona môže kontrolovať vedenie evidencie, nemôže však viesť evidenciu samotnú. 
 
K bodu 15: 
V prílohe 1/b je štruktúra miestneho úradu podľa oddelení doplnená o navrhovaný referát 
obecných a nájomných bytov. 
 
K bodu 16 (ekonomické odd.) -príloha č. 2: 
Týka sa návrhov na zvýšenie počtu zamestnancov, činnosti príslušných referátov ostávajú 
zachované. Zdôvodnenie: 
Oddelenie ekonomické. V prípade ukončenia stavby „Bytové domy - obj. č. 1 a 2 ul. Pri kríži, 
Bratislava-Dúbravka“ v plánovanom mesiaci október 2010 a následného zahájenia 
uzatvárania nájomných zmlúv na pridelené byty (52 bytov), mal by byť referát obecných a 
nájomných bytov plne pripravený na vedenie komplexnej bytovej agendy spojenej s užívaním 
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obecných a nájomných bytov z hľadiska financií. Tak náročná a po odovzdaní nových bytov 
do užívania rozsiahla pracovná agenda si vyžaduje celého človeka.  
 
V prílohe č. 2 sa teda navrhuje nasledovná zmena: 
                                                      stav k 20.07.2010                  nový stav 
60  Oddelenie ekonomické     10         11  
 
 

     Pripomienky komisie legislatívno-právnej, mandátovej a hospodárenia s majetkom 
konanej dňa 16.8.2010 boli spracovateľom akceptované.     
     Stanovisko komisie ekonomických a podnikateľských aktivít zo dňa 23.8.2010 sa berie na 
vedomie. 
 
 
Bratislava, september 2010 
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Návrh 
 
 

MESTSKÁ ČASŤ BRATISLAVA-DÚBRAVKA 
 
 

Dodatok č. 3 k Organizačnému poriadku 
 Miestneho úradu Mestskej časti Bratislava-Dúbravka 

 
 

Miestne zastupiteľstvo mestskej časti Bratislava – Dúbravka uznesením č. xxx/2010 na 
svojom zasadnutí dňa 14.09.2010 schválilo tento dodatok č. 3 k Organizačnému poriadku 
Miestneho úradu mestskej časti Bratislava – Dúbravka: 
 

§ 1 
 
Organizačný poriadok Miestneho úradu mestskej časti Bratislava – Dúbravka sa mení a 
dopĺňa takto: 
 
1. V čl. 12a – Oddelenie personálne a mzdové – v časti označenej (26) referát personálny sa 

v písm. b) vypúšťajú slová „zaraďuje zamestnanca do platových tried pri vzniku, resp. 
zmene pracovného pomeru“. 

 
2. V čl. 12a – Oddelenie personálne a mzdové – v časti označenej (26) referát personálny sa 

vkladá nové písmeno s), ktoré znie: 
„s) vypracováva návrhy na vymenovanie a odvolanie riaditeľov škôl, ktoré sú 
v pôsobnosti mestskej časti na základe výsledkov výberového konania a na návrh 
príslušnej rady školy“. 
 

3. V čl. 12a – Oddelenie personálne a mzdové – v časti označenej (28) sa mení názov 
„Referát práce odmeňovania a miezd v MŠ“ na „Referát odmeňovania a miezd 
zamestnancov materských škôl“. 

 
4. V čl. 13 – Sekretariát prednostu – sa v písm. l) za slovo „vedie“ vkladá slovo „centrálnu“. 
 
5. V čl. 15 – Oddelenie majetkovo-právne – v časti označenej (52) referát verejného 

poriadku a predbežnej právnej ochrany sa za slovom „poriadku“ spojka „a“ nahrádza 
čiarkou a na konci vety sa dopĺňajú slová „priestupky alkoholizmu mladistvých  
a priestupky vo veciach zanedbávania starostlivosti o povinnú školskú dochádzku“. 

 
6. V čl. 15 – Oddelenie majetkovo-právne – v časti označenej (52) referát verejného 

poriadku a predbežnej právnej ochrany sa dopĺňa nové písm. g) v znení: 
„g) vedie centrálnu evidenciu priestupkov v pôsobnosti mestskej časti“. 

 
7. V čl. 16 – Oddelenie ekonomické – v časti označenej (62) referát ekonomických 

informácií sa vypúšťa písm. n). 
Doterajšie označenie písm. o) sa mení na n).  
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8. V čl. 16 – Oddelenie ekonomické – sa dopĺňa nový referát s názvom a činnosťami takto: 

„(63) Referát obecných a nájomných bytov 
a) uhrádza platby Biznisbankingu a sťahuje výpisy, 
b) spracúva denné výpisy z banky, 
c) vykonáva predkontácie platieb, 
d) eviduje platby, 
e) zapisuje do evidencie platieb mesačné zálohové predpisy a rozdiely z ročného 

vyúčtovania nákladov, 
f) pripravuje príkazy na úhradu, 
g) eviduje mesačné zálohové predpisy pre nájomcov a pre mestskú časť a vytvára 

výpočtové listy, 
h) eviduje účty správcov domov, 
i) aktualizuje zariadenia bytov a vypočítava nájomné v zmysle platnej legislatívy, 
j) zabezpečuje zriadenie a ukončenie platnosti nájmov bytových a nebytových 

priestorov, 
k) spolupracuje s jednotlivými správcami bytov, garáží a nebytových priestorov, 
l) komunikuje s jednotlivými nájomníkmi a rieši reklamácie z ročného vyúčtovania, 
m) spracúva mesačný prehľad príjmov a výdavkov spojených s užívaním obecných bytov 

a následne ich predkladá na zúčtovanie vo forme tabuliek, 
n) spracúva ročné vyúčtovanie nájomného a služieb spojených s užívaním obecných a 

nájomných bytov, garáží a nebytových priestorov pre nájomcov, 
o) eviduje splátky a spolupracuje s majetkovo-právnym oddelením, ktoré predkladá 

dohody o splátkach, 
p) spracúva a likviduje vyúčtovania nákladov pre mestskú časť.“ 

 
9. V čl. 17 – Oddelenie školstva, kultúry, športu a materských škôl – v časti označenej (71) 

referát školského úradu sa vypúšťa písm. d), (presun do bodu 2) h), n) a s) (presun do 
bodu 12). 
Doterajšie označenie písm. e) až s)  sa mení na d) až o).  
 

10. V čl. 17 – Oddelenie školstva, kultúry, športu a materských škôl – v časti označenej (71) 
referát školského úradu sa dopĺňajú nové písm. p) a q) v tomto znení: 
„p) vedie školský register pedagogických zamestnancov, odborných zamestnancov 
a ďalších zamestnancov škôl, ktorých je mestská časť Bratislava-Dúbravka zriaďovateľom 
a poskytuje ho Krajskému školskému úradu v Bratislave, 
q) spolupracuje s Magistrátom hl. m. SR Bratislavy, Krajským školským úradom v 
Bratislave,  Ministerstvom kultúry a cestovného ruchu SR, vedie komplexnú prehľadnú 
evidenciu a písomnú dokumentáciu súvisiacu so spracúvanými agendami, predkladá 
rozbory, prehľady, štatistické hlásenia, výkazy, resp. iné podklady požadované uvedenými 
inštitúciami.“ 

 
11. V čl. 17 – Oddelenie školstva, kultúry, športu a materských škôl – v časti označenej (73) 

referát materských a základných škôl sa vypúšťajú písm. e), l) a m). 
Doterajšie označenie písm. f) až k)  sa mení na e) až j), pričom nové písm. j) znie: 
„j) spolupracuje s Magistrátom hlavného mesta SR Bratislavy, Krajským školským 
úradom v Bratislave a Ministerstvom školstva, vedy, výskumu a športu SR.“ 
 

12. V čl. 17 – Oddelenie školstva, kultúry, športu a materských škôl – v časti označenej (73) 
referát materských a základných škôl sa vkladajú nové písm. k) až p) v znení: 
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„k) vydáva organizačné pokyny pre riaditeľov škôl, najmä organizačné pokyny na 
príslušný školský rok, 
l)  vypracováva program adaptačného vzdelávania pre začínajúcich učiteľov materských 
škôl, ktorých je mestská časť Bratislava-Dúbravka zriaďovateľom a zamestnávateľom, 
m)   vyjadruje sa k ročnému plánu kontinuálneho vzdelávania, ktorý vydáva riaditeľ školy 
pre príslušný školský rok a predkladá ho starostovi na schválenie, 
n)   pripravuje a spracováva návrhy na rozpočet oddelenia 
o) vybavuje sťažnosti a petície občanov týkajúce sa riaditeľov materských škôl 
a základných škôl, 
p) spolupracuje s Metodicko-pedagogickými centrami a vysokými školami pri 
zabezpečovaní prípravy vedúcich pedagogických zamestnancov, celoživotného 
vzdelávania a kariérneho rastu riaditeľov škôl.“  
 

13. Organizačný poriadok Miestneho úradu mestskej časti Bratislava – Dúbravka sa  v prílohe 
č. 3d, ktorá sa týka organizačného poriadku MŠ Ožvoldíkova dopĺňa takto: 
1. V článku  4  prílohy č. 3d) sa vkladá nový oddiel 2, ktorý znie: „Do kategórie 

vedúcich pedagogických zamestnancov patrí aj zástupca riaditeľa školy, ktorý riadi 
a kontroluje prácu podriadených zamestnancov podľa činností určených riaditeľom 
školy v pracovnej náplni zástupcu riaditeľa“.  

      Doterajšie oddiely 2 až 5 sa označia ako 3 až 6. 
2. V článku 6 prílohy č. 3d)  sa v oddiele 1 dopĺňa za  funkciu „Riaditeľ školy“ nová 

funkcia, ktorá znie: „Zástupca riaditeľa“. 
3. V článku 6 prílohy č. 3d) sa pododdiel 1.1.3 dopĺňa novým písm. d), ktoré znie: „ 

prácu zástupcu riaditeľa materskej školy“. 
4. V článku 6 prílohy č. 3d) pododdiel  1.2  znie: 
      1. 2 Zástupca riaditeľa  

a) priamo riadi  činnosť podriadených zamestnancov – triednych učiteľov alebo 
prevádzkových zamestnancov školy, okrem zamestnancov školských jedální. 

b) zastupuje riaditeľa školy v neprítomnosti v plnom rozsahu okrem pracovno-
právnych vzťahov,  

c) za výsledky riadiacej práce a kontrolu zodpovedá priamo riaditeľovi materskej 
školy, 

d) vykonáva iné riadiace činnosti podľa pokynov riaditeľa materskej školy určené 
v jeho pracovnej náplni.“     

5. V prílohe č. 3dd)  sa do organizačnej štruktúry materskej školy do priamej 
podriadenosti riaditeľa materskej školy dopĺňa funkcia „zástupca riaditeľa“ (viď. 
Príloha č. 3dd)“. 

 
14. V čl. 22 – Útvar miestneho kontrolóra –  v ods. 2 sa pôvodné znenie vypúšťa a nahrádza 

týmto znením: „vykonáva kontrolu vybavovania a prešetrovania sťažností podľa zákona 
NR SR č. 10/1996 Z. z. o kontrole v štátnej správe“. 

 
15.  Organizačná štruktúra miestneho úradu sa dopĺňa tak ako je uvedené v prílohe 1/b 
 
16. Počet pracovných miest sa mení tak ako je uvedené v prílohe 2. 
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§ 2 
 

Tento dodatok k Organizačnému poriadku Miestneho úradu mestskej časti Bratislava - 
Dúbravka nadobúda účinnosť 1. októbra 2010. 
 
 
 
 
   
                                                                                                            Ing. Ján Sandtner 
                                                                                                                     starosta 
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70. Oddelenie školstva, 
kultúry, športu a 
materských škôl

41. Referát organizačný

42. Referát informatiky

43. Referát spisovne, 
registratúry a archívnictva

44. Kancelária prvého 
kontaktu, overovanie

51. Referát správy 
nehnuteľností a školského 

majetku

52. Referát verejného 
poriadku a predbežnej 

právnej ochrany

53. Referát správy bytov 
a nebytových priestorov

54. Referát geodetických 
informácií a pasportizácia 

nehnuteľností

55. Referát vymáhania 
pohľadávok

61. Referát financií a 
rozpočtu

62. Referát ekonomických 
informácií

63. Referát obecných a 
nájomných bytov

64. Referát ekonomiky 
školstva

71. Referát školského 
úradu

73. Referát materských 
škôl a základných škôl

74. Referát športu

75. Referát kultúry 

9 MŠ

81. Referát odpadového 
hospodárstva

82. Referát čistoty a 
poriadku

83. Referát zelene a 
detských ihrísk

91. Referát územného 
plánu

92. Referát dopravy

93. Referát 
podnikateľských činností

101. Referát pre dávky a 
príspevky sociálnej 

pomoci

102. Referát pre služby 
soc. pomoci, zariadenia 
soc. služieb a občianske 

slávnosti

103. Referát komunitného
rozvoja

104. Referát 
opatrovateľskej služby

3 kluby dôchodcov65. Referát miestnych daní
a poplatkov

Príloha č. 1/b, platnosť

 

od              2010, účinnosť

 

od              2010



          Príloha č. 2
platná od  xx.10.2010

Planovaný počet pracovných miest Miestneho úradu mestskej časti Bratislava-Dúbravka

stav k 22.2.2010 účinnosť od xx.xx.2010 pozn.
10. Kancelária starostu 4 4  
20. Stavebný úrad 7 7  
25. Oddelenie personálne a mzdové 4 4  
30. Prednosta 2 2
40. Organizačné oddelenie 10 10  
50. Oddelenie majetkovoprávne 9 9
60. Oddelenie ekonomické 10 11 1
70. Oddelenie školstva, kúltúry, športu a materských škôl 7 7
80. Oddelenie životného prostredia 4 4
90. Oddelenie úz. rozvoja, výstavby, dopravy a podnik. činností 7 7  
100. Oddelenie sociálnych vecí a zdravotníctva 25 25  
110. Oddelenie prevádzky a správy 21 21  
120. Útvar miestneho kontrolóra 2 2
Materská škola Cabanova 44 13 13
Materská škola Damborského 3 13 13
Materská škola Galbavého 5 13 13
Materská škola Ožvoldíkova 15 14 14  
Materská škola Pekníkova 4 15 15  
Materská škola Pri kríži 2 13 13
Materská škola Sekurisova 10 14 14  
Materská škola Švantnerova 1 14 14
Materská škola Ušiakova 1 13 13
Spolu počet pracovných miest 234 235 1



                                                 
          
Príloha č. 3dd) 
k organizačnému poriadku  
materskej školy 

 
Organizačná štruktúra materskej školy Ožvoldíkova 15 

 
 
 

 
 

R i a d i t e ľ  

         
 

 
      Úsek výchovy         Úsek výchovy  Úsek prevádzky    Úsek školského stravovania 
      a vzdelávania                     a vzdelávania    
        

školník 
            upratovačky 

               
     triedni učitelia       pedagogickí  zamestnanci    hlavná kuchárka    
            vedúci MZ                         

    koordinátor projektov     pomocná kuchárka 
                        vedúci krúžkov 

                                                     

Zástupca riaditeľa 

vedúci ŠJ      
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